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УТВЕРЖДЕНО

постановлением местной администрации

Майского муниципального района

от 15.03. 2019 г. № 102
Положение
об организации предоставления общедоступного и бес​платного 
дошкольного образования в муниципальных общеобразовательных 

учреждениях Майского муниципального района  

1. Общие положения

 
1.1. Настоящее Положение об организации предоставления общедоступного и бес​платного дошкольного образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях Майского муниципального района  (далее – Положе​ние) регламентирует деятельность муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих основные образовательные программы дошкольного образования (далее – ОУ), по ор​ганизации предоставления детям, проживающим на территории района, общедоступного и бесплатного дошкольного образования.
1.2. Положение разработано на основании:
Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
требований СанПиН, утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15 мая 2013 года № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Сани​тарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима  работы  дошкольных образовательных организаций»;
Федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 октября 2013 года № 1155;

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 года № 1014; 
Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 года № 293;

письма Министерства образования, науки и по делам молодежи Кабардино-Балкарской Республики от 9 июля 2014 года № 01-18/4545 «Об организации приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»; 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

Уставов муниципальных общеобразовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
1.3. Общеобразовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, открывают дошкольные группы с целью удовлетворения за​просов населения в получении детьми дошкольного образования и своевременной подго​товки ребенка к обучению в школе.

1.4. Решение об открытии дошкольных групп принимается Учредителем (местной администрацией Майского муниципального района), в порядке, установленном за​конодательством Российской Федерации. Предельная наполняемость групп устанавливается в соответствии с требованиями СанПиН. 

1.5. Группы функционируют в режиме 5-дневной рабочей недели и сокращенного дня (10,5-часового пребывания). 
1.6. Образовательная деятельность в ОУ осуществляется на русском языке. Также может вводиться преподавание и изучение государственных языков Кабардино-Балкарской Республики. Преподавание и изучение государственных языков не могут осуществляться в ущерб преподаванию государственного языка Российской Федерации (русского).
1.7.  В ОУ принимаются дети в возрасте от 2 до 7 лет, проживающие на территории, за которой закреплено ОУ. При наличии свободных мест в ОУ могут приниматься дети, не проживающие на закреплённой территории.

  При создании необходимых условий в ОУ могут открываться группы для детей от 2 месяцев до 2 лет.
В исключитель​ных случаях дети, не принятые в 1 класс по медицинским или другим показаниям, могут посещать дошкольные группы ОУ до 8 лет на основании заключения медико-психолого-педагогической комиссии и при наличии свободных мест в группах соответствующего возраста.
1.8. В ОУ могут быть также организованы:

группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования для воспитанников в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. В группах по присмотру и уходу обеспечивается комплекс мер по организации питания и хозяйственно-бытового обслуживания детей, обеспечению соблюдения ими личной гигиены и режима дня;

 семейные дошкольные группы с целью удовлетворения потребности населения в услугах дошкольного образования в семьях. Семейные дошкольные группы могут иметь общеразвивающую направленность или осуществлять присмотр и уход за детьми без реализации образовательной программы дошкольного образования;
группы кратковременного пребывания в целях обеспечения доступности образовательных услуг для детей дошколь​ного возраста, не посещающих ОУ, их всестороннего развития. 

По запросам родителей (законных представителей) в ОУ может быть организована работа групп в выходные и праздничные дни.
1.9. В состав дошкольной группы могут входить как дети одного возраста, так и дети разных возрас​тов (разновозрастные группы). Разновозрастной группой считается группа, в которой воспитанники другого возраста составляют более 30% от общего количества детей в группе. 

Подбор контингента разновозрастной группы должен учитывать возможность организации в ней режима дня, соответствующего анатомо-физиологическим особенностям каждой возрастной группы.
2. Организация и осуществление образовательной деятельности

2.1. ОУ обеспечивает формирование общей культуры, развитие физических, интеллектуальных, нравственных, эстетических и личностных качеств, формирование предпосылок учебной деятельности, сохранение и укрепление здоровья детей. Основными направлениями дошкольного образования являются:

социально-коммуникативное развитие;

познавательное развитие;

речевое развитие;

художественно-эсте​тическое развитие;

физическое развитие.
Указанные направления могут являться приоритетными в деятельности ОУ.
2.2. В ОУ могут быть открыты группы, имеющие общераз​вивающую, компенсирующую, оздоровительную или комбинированную направленность.

В группах общеразвивающей направленности осуществляется реализация основной образовательной программы дошкольного образования.

В группах компенсирующей направленности осуществляется реализация адаптированной образовательной программы дошкольного образования для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.

Группы оздоровительной направленности создаются для детей с туберкулезной интоксикацией, часто болеющих детей и других категорий детей, нуждающихся в длительном лечении и проведении для них необходимого комплекса специальных лечебно-оздоровительных мероприятий. В группах оздоровительной направленности осуществляется реализация основной образовательной программы дошкольного образования, а также комплекс санитарно-гигиенических, лечебно-оздоровительных и профилактических мероприятий и процедур.

В группах комбинированной направленности осуществляется совместное образование здоровых детей и детей с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с основной образовательной программой дошкольного образования, адаптированной для детей с ограниченными возможностями здоровья с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей, обеспечивающей коррекцию нарушений развития и социальную адаптацию воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.
2.3. Содержание образовательного процесса в ОУ определяется  основной образовательной программой дошкольного образования, разработанной и утвержденной ОУ самостоятельно, на основе Федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования (далее – ФГОС ДО) с учетом примерных программ, зарегистрированных в реестре примерных основных общеобразовательных программ Министерства образования и науки Российской Федерации.
2.4. Требования к структуре, объему, условиям реализации и результатам освоения образовательной программы дошкольного образования определяются ФГОС ДО.

2.5. Освоение основных образовательных программ дошкольного образования не сопровождается проведением промежуточной аттестации и итоговой аттестации воспитанников.
2.6. ОУ организуют бесплатную методическую, диагностическую и консульта​тивную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, по запро​сам родителей (законных представителей).

2.7. ОУ могут оказывать дополнительные платные образовательные услуги с учетом потребностей семьи и на основе договора, за​ключаемого между ОУ и родителями (законными представителями).
 Платные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования,  финансируемой за счет бюджетных средств, и осуществляются за счет внебюджетных средств (средств спонсоров, благотворителей, жертвователей, юридических и физических лиц, в т. ч. родителей (законных представителей) детей).
3. Правила приема и отчисления воспитанников
3.1. Правила приема детей в ОУ определяются Учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляются в Уставе и локальных актах ОУ.

3.2.  Прием в ОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. В приеме в ОУ может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест или необходимых условий.
3.3.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение  по адаптированной образовательной программе дошкольного образования при наличии необходимых условий только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

3.4.  Комплектование дошкольных групп в ОУ на новый учебный год осуществляет муниципальное учреждение «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» (далее – МУ УО) в период с 1 июня по 31 августа. (В течение учебного года проводится доукомплектование). 
В период комплектования дошкольных групп в ОУ издаются следующие распорядительные акты:
по результатам предварительного комплектования в подсистеме «Электронный детский сад» (июль-август) издается распорядительный акт о предварительном комплектовании дошкольных групп на очередной учебный год (дети, зачисленные в ОУ в подсистеме «Электронный детский сад»);
после предоставления необходимых документов для зачисления ребенка в ОУ издается распорядительный акт о зачислении воспитанника;

на 1 сентября каждого года издается распорядительный акт о комплектовании дошкольных групп на учебный год (с указанием возрастной группы, списочного состава группы).
3.5. Прием воспитанников осуществляется на основании направления, выданного МУ УО. В случае если в течение 30 календарных дней со дня получения направления родители (законные представители) несовершеннолетних воспитанников не обратились в ОУ для зачисления, выданное направление аннулируется.

3.6. Для зачисления ребёнка в ОУ родители (законные представители) несовершеннолетних воспитанников предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность, и представляют следующие документы:

заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в ОУ по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению: 
согласие на обработку персональных данных ребенка и родителей (законных представителей);

медицинскую карту (форма 026/у-2000);

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;

копию свидетельства о рождении ребенка;

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

направление МУ УО.
Выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних воспитанников.


3.7. Заявления о приеме в ОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) несовершеннолетних воспитанников, регистрируется руководителем или уполномоченным должностным лицом в журнале регистрации заявлений о приеме в ОУ (приложение 2).

После регистрации заявления родителям (законным представителям) несовершеннолетних воспитанников, выдается расписка в получении документов, заверенная подписью должностного лица, ответственного за прием документов и печатью ОУ (приложение 3)

3.8. После приема документов, указанных в пунктах 3.6. настоящего Положения ОУ заключает с родителями (законными представителями) несовершеннолетних воспитанников договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования. Договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр выдаётся на руки родителям (законным представителям) несовершеннолетних воспитанников. 

3.9. В течение трех рабочих дней после заключения договора руководитель  издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ОУ. Распорядительный акт в течение трех рабочих дней после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
3.10. На каждого ребенка, зачисленного в ОУ, формируется личное дело, которое регистрируется в Журнале регистрации личных дел воспитанников. Личное дело формируется в соответствии с перечнем согласно приложению 4. 
Личные дела воспитанников хранятся в ОУ до момента прекращения образовательных отношений.
3.11. Для регистрации сведений о детях, родителях (законных представителях) несовершеннолетних воспитанников и контроля за движением контингента детей в ОУ ведется «Книга учёта движения воспитанников» (далее – Книга) (приложение 5). Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ОУ. Ежегодно на 1 сентября уполномоченное должностное лицо фиксирует в Книге итоги за прошедший учебный год: сколько детей принято в ОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло с указанием причин, места выбытия.

3.12. На период отсутствия ребенка по уважительной причине место в ОУ сохраняется за ним в следующих случаях: 

в случае болезни ребенка;

нахождения ребенка на санитарно-курортном лечении;

в случае объявления карантина;

отпуска или временного отсутствия родителей (законных представителей) по уважительной причине (болезнь, командировка, прочие) с предоставлением подтверждающего документа или по заявлению.

Родители (законные представители) несовершеннолетних воспитанников для сохранения места представ​ляют в ОУ соответствующее заявление или другие документы, подтверждающие отсутствие ребенка по уважительным причинам.

После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 5 дней, детей прини​мают в дошкольную группу только при наличии медицинской справки.

3.13. Отчисление воспитанников из ОУ производится в следующих случаях:

по заявлению родителей (законных представителей);

при завершении обучения по основной образовательной программе дошкольного образования;

при возникновении медицинских противопоказаний, препятствующих нахождению воспитанника в ОУ;
на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии о переводе воспитанника в общеразвивающую группу ОУ в связи с завершением прохождения им коррекционных или лечебных программ и снятием диагноза по откло​нениям в физическом или психическом развитии;
по решению суда при невыполнении условий договора, заключённого между ОУ и родителями (законными представителями) воспитанников;

на основании решений органов местного самоуправления, в том числе в случае ликвидации ОУ.
3.14. При отчислении воспитанника из ОУ руководитель ОУ издаёт соответствующий распорядительный акт, одновременно с которым расторгается договор, заключённый между ОУ и родителями (законными представителями) несовершеннолетних воспитанников.
Приложение 1

к Положению об организации предоставления
общедоступного и бес​платного дошкольного
образования в муниципальных общеобразовательных

учреждениях Майского муниципального района
Форма
Директору

МКОУ _________________________
____________________________________

(Ф.И.О. родителей (законных представителей))

проживающего по адресу:

____________________________________

____________________________________

контактный телефон:

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять моего(ю) сына (дочь)_____________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О. ребенка)

в дошкольный корпус ___________МКОУ ______________ в ____________________ группу

                                                                                               (возрастная категория)

Дата и место рождения ребенка______________________________________________________
Место жительства ребёнка__________________________________________________________
Ф.И.О. матери_____________________________________________________________________

Место работы, контактный телефон___________________________________________________

Ф.И.О. отца_______________________________________________________________________

Место работы, контактный телефон___________________________________________________

Язык образования __________________________________________________________________
ОЗНАКОМЛЕНЫ:

с Уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной образовательной программой дошкольного образования, учебно-программной документацией  и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ______________________.
                                        



                            (подпись родителей)

Согласно Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю (не даю) свое согласие на обработку персональных данных моего ребенка любым не запрещающим законом способом в соответствии с Уставом Учреждения __________________.
                                                                       (подпись родителей)

Дата___________



           Подпись__________ _______________________











             (Ф.И.О.)

Приложение 2
к Положению об организации предоставления
общедоступного и бес​платного дошкольного
образования в муниципальных общеобразовательных

учреждениях Майского муниципального района
Форма

Журнал

регистрации заявлений о приёме и отчислении 

МКОУ _______________________
дошкольный корпус __________________
	№ п/п
	Регистрационный номер направления МУУО
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Ф.И.О. ребёнка
	Дата

рождения

ребёнка
	Возрастная группа
	Адрес проживания
	Опись принятых документов
	Подпись заявителя

о принятых документах и получении расписки
	Подпись ответственного лица

	1.
	000000

(первичное зачисление)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	000000

(перевод из ____ ОУ)


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к Положению об организации предоставления
общедоступного и бес​платного дошкольного
образования в муниципальных общеобразовательных

учреждениях Майского муниципального района
Форма

Расписка

о приеме заявления и документов для зачисления ребенка 

в дошкольный корпус___________ МКОУ ______________________
Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение _____________ извещает о приеме заявления и документов для зачисления в дошкольный корпус_________________________поданных«_____»_______20___г. _____________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. заявителя)

(паспорт____№__________выдан:________г. ______,код подразделения _______) 

проживающий(ая) по адресу:________________________________________ _____________________________________________________________________ 

(населённый пункт, улица, дом, квартира)

С заявлением приняты следующие документы:

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Регистрационный номер в Журнале регистрации заявлений о приёме в МКОУ ____________________: № _____ от «_____» ________ 20____ г.

Расписка выдана _____________ 20__ года. 

_________________________    (_____________________)

                                                      (Подпись и ФИО должностного лица, принявшего документы) 

М.П.

                                                Приложение 4
к Положению об организации предоставления
общедоступного и бес​платного дошкольного
образования в муниципальных общеобразовательных

учреждениях Майского муниципального района
Перечень документов, 

хранящихся в личном деле воспитанника

1. Заявление родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в ОУ.

2. Договор об образовании с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего воспитанника.

3. Направление МУ УО.

4. Копия свидетельства о рождении ребёнка.

5. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания).
6. Копия медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

7. Иные документы, отражающие движение ребёнка.
      Приложение 5
к Положению об организации предоставления
общедоступного и бес​платного дошкольного
образования в муниципальных общеобразовательных

учреждениях Майского муниципального района
Форма

Книга учёта движения воспитанников

в МКОУ ___________дошкольный корпус _______________
	№ п/п
	Ф.И.О.

ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Домашний адрес, телефон
	Ф.И.О., место работы и должность родителей (законных представителей), контактный телефон
	Дата зачисления
	Реквизиты

 приказа
	Дата отчисления, куда
	Реквизиты приказа

	
	
	
	
	
	
	
	
	


______________
